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Resultados da pesquisa pelas palavras comunicacao series documentais disponiveis no Portal das Financas.
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Comunicar as minhas
M séries
Nesta drea pode registar as séries para
obtengdo do cddigo de validagéo, com
excegdo das séries de autofaturagéo e
séries para documentos pré-impressos
em Tipografia. Pode também consultar,
anular, finalizar ou repudiar séries.

COMUNICAGAO DE SERIES

g Comunicaqa’lo de Séries de
autofaturagao com acordo

Nesta drea pode registar, consultar,
anular e finalizar séries de
autofaturagdo com acordo em nome do
seu fornecedor nacional ou estrangeiro
e/ou séries para serem utilizadas por
um adquirente estrangeiro. Pode
igualmente registar, consultar, alterar ou
finalizar o acordo prévio de
autofaturagdo estabelecido entre si e o
adquirente nacional.

COMUNICAGAO DE SERIES

ngy Comunicagao de Séries de
© autofaturagao sem acordo

Nesta drea pode comunicar as séries de
autofaturagdo sem acordo, indicando as
séries que ird utilizar para emitir faturas
em nome do seu fornecedor de acordo
com enquadramento a que se destina.
Aplica-se ao sector de desperdicios,
residuos e sucatas reciclaveis, assim
como a adquirentes de cortica, madeira,
pinhas e pinhdes de casca.

COMUNICAGAO DE SERIES
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Escolher Registar Série
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Iniciar sessao
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Nesta drea pode registar a série que ira
utilizar para emissdo de documentos,
com excegao das séries de
autofaturacao e séries para
documentos pré-impressos em

| Tipografia.

Nesta drea pode finalizar uma série,
indicando o nimero do Ultimo
documento emitido e a justificagdo
para finalizar a série, que j& ndo pode
estar a ser utilizada.

REGISTAR

FINALIZAR

@ Consultar Séries

Nesta area pode consultar todas as
séries que foram registadas, incluindo
as comunicadas no ambito da
autofaturacao e dos documentos pré-
impressos em Tipografia.

CONSULTAR

@ Repudiar

Aqui pode repudiar uma série ou uma
gama que foi comunicada em seu
nome, sem o seu conhecimento. O
repudio origina a inutilizagdo total da
série ou da gama.

REPUDIAR SERIES/GAMAS

@ Anular Série

Nesta drea pode anular uma série
comunicada desde que nela ndo
tenham sido processados documentos

ANULAR

]

X

Correspondéncia entre o nome dos tipos de documento MULTIXOP vs AT

DOC
FAC
FS
NDB
NCR
FT
GRM
GTR
DEV
FPF
CSM

DOCUMENTO (MULTIXOP)
FATURAS

FATURA SIMPLIFICADA
NOTA DE DEBITO
NOTA DE CREDITO
FATURA

GUIA REMESSA

GUIA TRANSPORTE
DEVOLUGOES

FATURA PROFORMA
CONSULTA DE MESA

DOCUMENTO (AT)
FATURA

FATURA SIMPLIFICADA
NOTA DE DEBITO
NOTA DE CREDITO
FATURA-RECIBO

GUIA DE REMESSA
GUIA DE TRANSPORTE

PRO-FORMA
CONSULTAS DE MESA

GUIA OU NOTA DEVOLUCAO
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Indique o tipo da série a
: comunicar a AT. Indique
autoridade BECICE LU CHEE ormagdo” se pretende registar p
A tributéria e aduaneira uma série para ser usada no
programa em modo de formagéo.
- Indique "Recuperagéo” para
= MENU Séries Documentais [FETNIIRRERRpRpIOIS Sy T entais » Registar Série

de documentos processados
Séries Documentais mﬂ"u,a!meme o s
emitidos em tipografias
: z e autorizadas ou através de
Registar Série [ i
uplicados que néo integram a
Indique o identificador da série  |¥¥8 copia de seguranga. Nota: Nestes

Comunicagao de Séries
Documentais

2 2 racio
que pretende comunicar a AT. Por tipos de série ndo se incluem as IR ndique o tipo de documento a
Servigos Relacionados exemplo, em "FT SERIE/000001", séries para autofaturagdo e para Indique a classe de documentoa | que pertence a série a comunicar
a série corresponde ao conjunto  § documentos pré-impressos em comunicar de forma a possibilitar | & AT, de acordo com a classe de
Todos os Servigos de carateres “SERIE”. tipografia autorizada. a selegdo do “Tipo de Documento” documento jé selecionada.
Série @ Tipo de Série @ Classe do Documento @ Tipo de Documento @
Inserir

Selecionar v Selecionar v

Faturas e docume
Docu
Documentc

etificativos
Inicio da Sequéncia @ :

! e

Inserir ca:d-.«u.\:;u [=2] Recibos
Preencher os campos
Meio de Processamento @ Nimero de Certificado @
Série, Tipo de Série, Classe do Selécionar vl Inserir
Documento, Tipo de Documento
VOLTAR CONFIRMAR
I
 autoridade Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS) p
A tributaria e aduaneira
= MENU Séries Documentais Comunicagao de Séries Documentais > Registar Série

Séries Documentais

Indique o nimero do primeiro

Comunicagao de Séries documento a emitir na série.

Documentais Relativamente as séries que . LN = = N - -
Sramstar | 3 : sepvigw e documentos, com excegéo das séries de autofaturagéo e
pretenda manter em utilizagéo, Jl Indique a data prevista para iniciar : Jaine de d g g
Servigos Relacionados deve indicar o dltimo nimero FRTNT IR TA Comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende

utilizado, nessa série, no série. A data prevista de utilizagéo a ser composto o respetivo ATCUD.

. da comunicagéo. Por da série € apenas indicativa de
Todos os S o0s moment ¢ P
i e exemplo, em “FT SERIE/000021%, que a série ainda ndo esta em
o niimero corresponde ao uso. Na comunicagéo de séries Classe do Documento @ Tipo de Documento @
conjunto de carateres “000021°. em utilizagéo, a data prevista de Faturas e documentos ret v Selecionar v
Os zeros a esquerda serdo inicio da utilizagdo da série deve
ignorados. ser a data da comunicagéo.
Inicio da Sequéncia @ Inicio Previsto de Utilizagdo @
Inserir aaaa-MM-dd ==)
Preencher Inicio da Sequéncia e
Inicio Previsto de Utilizacdo Meio de Processamento @ Nimero de Certificado @
Selecionar v Inserir
VOLTAR
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AT
autoridade
tributaria e aduaneira

= MENU

Séries Documentais

Comunicagao de Séries
Documentais

Servigos Relacionados

Todos os Servigos

Indique o meio de processamento

ATCUD - Comunicacdo de Séries Documentais

Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS)

Séries Documentais Comunicagao de Séries Documentais > Registar Série

Registar Série

Nesta drea pode registar a série que ira utilizar para emisséo de documentos, com excecéo das séries de autofaturagéo e
séries para documentos pré-impressos em Tipografia. Devera comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende
utilizar, de modo a obter um cédigo de validagio com o qual ird ser composto o respetivo ATCUD.

Série @ Tipo de Série @ Classe do Documento @ Tipo de Documento @

Inserir Selecionar A Selecionar v Selecionar v

Inicio da Sequéncia @

Inicio Previsto de Utilizagao @

Indique o nimero de certificado
atribuido, pela AT, ao programa
informético.

a usar para a emisséo dos

documentos da série.

Selecionar Programa Informdtico
Faturacdo

Meio de P; (2]

| Selecionar vl 13

Selecionar
Programa Informético Faturagdo
Outros Meios Eletronicos

Preencher Nimero de Certificado VOLTAR
com o n® 3 e nofim CONFIRMAR
Escolher Consultar Séries
(im] @ Séries Documentais x |+ —
< O M () https://processos.portaldasfinancas.gov.pt/series/pf/aMinhaArea?modo=0E A O Y8 ® & =

S
v terceiros

 — -~ d. P
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Q Registar Série

Nesta drea pode registar a série que ird
utilizar para emiss&o de documentos,
com excegao das séries de
autofaturac@o e séries para
documentos pré-impressos em
Tipografia.

REGISTAR

Ea Finalizar Série

Nesta area pode finalizar uma série,
indicando o nimero do dltimo
documento emitido e a justificagdo
para finalizar a série, que ja ndo pode
estar a ser utilizada.

FINALIZAR

@ Consultar Séries

Nesta érea pode consultar todas as
séries que foram registadas, incluindo
as comunicadas no ambito da
autofaturagdo e dos documentos pré-
impressos em Tipografia.

CONSULTAR

@ Repudiar

Aqui pode repudiar uma série ou uma
gama que foi comunicada em seu
nome, sem o seu conhecimento. O
reptdio origina a inutilizacdo total da
série ou da gama.

REPUDIAR SERIES/GAMAS

Anular Série

Nesta area pode anular uma série
comunicada desde que nela ndo
tenham sido processados documentos.

ANULAR
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Verificar o Céd. Validagdo aqui ou selecionar Consultar

Série @

Inserir

Data de Registo @
De &lla

Tipo de Série @
Todas

10 v Elementos por pagina

Classe do Documento @

v Todas v Todas

Tipo de Documento @

+0PCOES v | LIMPAR | Z=S NV

Procurar:

Série/Gama Situagao Datas Documento

112 sit: 2022-07-27  Fatura simplificada CONSULTAR
Cod. Validagao: XNKMKXXX Reg: 2022-07-27  Faturas e documentos retificativos

Inicio: 1 +INFO v

001 Sit: 2022-07-26  Fatura simplificada CONSULTAR

Cod. Validagao: XXMXXXXX
Inicio: 1

002
Cod. Validagao: XNMMXXXX
Inicio: 1

002
Cod. Validagao: XXMXXXXX
Inicio: 1

Reg: 2022-07-26

sit: 2022-07-05
Reg: 2022-07-05

sit: 2022-07-05
Reg: 2022-07-05

Faturas e documentos retificativos
+INFO v

Nota de crédito
Faturas e documentos retificativos
+INFO v

Fatura
Faturas e documentos retificativos
+INFO v

CONSULTAR | ~

CONSULTAR | ~

N.° de Resultados 4

E consultar o Céd. Validagcdo Série aqui

(im) B Series Documentais X

< G

Q &)

MENU

Séries Documentais

Comunicagao de Séries
Documentais

Servigos Relacionados

Todos os Servigos

EXPORTAR TABELA

https://processos.portaldasfinancas.gov.pt/series/pf/detalheSerie/387503160

A Vs & 3| 1=

Séries Documentais > Comunicagao de Séries Documentais > Detalhe Série

Informagao geral
Série

001

Inicio da Sequéncia

1

Meio de Processamento

Série — Consultar detalhe

Tipo de Série
Normal

Inicio Previsto de Utilizagado
2022-07-26

Programa Informatico Faturagdo

Data de Registo
2022-07-26

Cad. Validagao Série

Em
2022-07-26

VDI TAR

Comunicado por
Proprio

Situagéo

Motivo
Anulagdo por erro de
registo

Classe do Documento
Faturas e documentos
retificativos

Nimero de Certificado

<m>

Iniciar sesséo

Tipo de Documento
Fatura simplificada

[ ]
-
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IMPORTANTE: Caso seja criado para uma data posterior apenas nessa data é que pode inserir os dados no
lo: inicio previsto de utilizacdo 01.01.2023 entdo no Multixop sé a partir de 01.01.2023 é
ve pode colocar os cédigos na mdquina mas primeiro tem de fazer uma abertura nova de caixa.

Escolher Menu Selecionar Config.
I
-~
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business
selutlons

OO0 GO

16:55

sex 28 de outubro

E depois Numeradores

A"

FICHEIROS

business
solutions

Login

0 = B R &

Familias de Localidades Modos de Profissoes Nacionalidades

Acessos
Produtos Pagamento

v = (A ) (S B

Tabela IVA Tipos de Descontos (Fornecedores)

Pagamento

Numeradores

- RN

Descricoes Config. Menus
(Saidas)

16:26

sex 28 de outubro
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Verificar a Série, Documento e se estd ativa, depois duplo cligue em cima da linha do documento a alterar

multi

Numeradores

Doc | Serie |Documento |Num i Mnual

I N I I N
Dev |001 |Devoluces |O |2022-11-02 i |Nao
001 |Factura 2022-11-02 i 2022-10-18 15|Néo
001 |Guia Transp: 2022-11-02 ™ |
|001  |FechodeCa 2022-11-02 i 2022-10-19 11:|NGo
001 |Aviso 2022-11-02 i  |Nao
001 |Pedido 2022-11-02 i 2022-10-20 1. |N&o
001 |Facturas 2022-11-02 i Néao
|0o1  |Factura Sim 2022-11-02| i 2022-10-26 1<|Néo
|001 |Creditos 2022-11-02|  |N@o
| |Factura Prot 2022-11-02 Né&o

|Fecho Termir |2022-1-02 sim_|: c

2022-11-02 i |NGo

2022-11-02 |si 2022-10-19 11:|N&o
2022-1-02 i |Nao
2022-11-02| i Néao
2022-11-02 i 2022-10-281¢|Néo
2027-11-02 g o INAA

Ndo

|NG@o
fControie Err [N
|Consutta Me
jExtructo Clie
iGuiu Eémess
|Nota de Cre:
INnta de Nah

o
lo

o

o
lo

o
[13
102
lo

o

o

1

o
lo

-

(e}

-

Inserir Activar Cria Série

Preencher o campo ATCUD com o cédigo fornecido pela AT e de seguida OK.

multi

Numeradores (Inserir)

Numerador

N*Caixa

G

Descricdo das Vias
Documentos i

Factura Simplificada :] l;l

Devolucdes

s B

Guia Transporte
Fecho de Caixa
Aviso

Pedido
Facturas

Inserir Alterar Apagar

Consumos
Creditos
Recibo/Foctura
Fecho Terminal Imprime para

Controle Erros ] O serie Manual
Impressora
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Na janela seguinte clicar em OK e repetir o processo para os restantes documentos.

mul

1 v Numeradores (Inserir)

Numerador

N°Caixa

[x

Atencdo

Documentos B
Atencdo o campo doc tem de ter 3 caracteres

Factura Simplifice
Devolugées
Factura

Guia Transporte
Fecho de Caixa
Aviso

Pedido

Facturas
Consumos
Creditos
Recibo/Factura
Fecho Terminal Imprime para

Controle Erros m} [ Serie Manual
Impressora

Quando finalizar clicar na seta = para sair.

multi

Numeradores
17 ™

Doc__|Serie_|Documento |Num |cai|Data Inicio_|Data Fecho _activa |Ano _|Data Hora_ |Mnual =
crd oo [creditos o1 _oz2n-0z sm 22 | nio
FS  |001 |FacturaSim|7199 [1  |2022-11-02| |[sim |22 |2022-11-1114: |NGo

Dev  |001 |Devolugdes [0 [1  |2022-11-02| |sim |22
[Factura |9 |1 |2022-11-02 22 [2022-1-1016:

|001 |GuiaTranspi|0 |2022-11-02 im |22
|001 |FechodeCal64 [1 |2022-11-02 im [22  [2022-11-092:
|001 |Aviso o [ [2022-11-02 im |22
|001 |Pedido o 2022-11-02 im |22 [2022-10-091
Foc  |001 |Facturas [0 2022-11-02 im |22
Csi |001 |Consumos |O 2022-11-02| i 22
|oo1 |FacturaProijo |1 [2022-11-02 im |22
| o
o
o
o
lo

1 |Recibo/Fact 2022-11-02 i 22

Fecho Termir 2022-1-02 i 22
2022-11-02 i 22
/001 |Controle Err 2022-11-02 i 22
|001  |Nota de Deb 2022-11-02 i 22
|001  |Consulta Me 10 2022-11-02 i 22
lao1  [Evtracta clilo 2022-11-02| i 27

|001  |Guia Remes:

v -

Inserir Activar Cria Série




